UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU GIA Poc lap — Tw do — Hanh phtc
S6: 271/QP-UBND Pha Gia, ngay 28 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc hé so ciia UBND xi Phu Gia nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 théng 6 ndam 2015;

Can cur LL{dl sira doi, bo sung mot s6 dieu Ludt Té chire Chinh phu, Ludt T )
chue Chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Luu triv s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé céng

tac Van thu;

Can cir Théong tw s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 ciia B6 Néi
vy vé viec Quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong
hoat dong co quan;

Can cir Thong tw s6 14/2011/TT-BNV ngay 08 thang 11 nam 2011 ciia B Néi
vu Quy dinh qudn Iy hé so tdi liéu hinh thanh trong hoat dong ciia Héi dong nhdn
ddn va Uy ban nhdn dan xa, phwong, thi tran;

Theo dé nghi ciia céng chirc Vin phong - Thong ké.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so caa Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan xa Pha Gia nam 2024.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong - Théng ké; Can bd, Cong chire ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Didu 2; CHU TICH
- Phong Noi vu (b/c); P

- BTV Déng uy (b/c); [

- Luu: VT.

D6 Viét Tw



DANH MUC HO SO CUA HDND VA UBND XA PHU GIA NAM 2024
Ban hanh kem theo Quyeét dinh so: 271/0D-UBND, ngay 28 thang 12 nam 2023)

S6 va ki A aX A A1 Théi han bao o
hiéu HS Tiéu de ho so Nguwoi lap ho so quén Ghi cha
I. TAI LIEU HDND
01/HPND | Vin ban dén cia cap trén Nguyén Bao TI{GO h}eu %1_1’0 HS nguyén tac
cua van ban
02/HPND | Ho so tai liéu ky hop ctia HDND Nguyén Bao Vinh vién
HO so, tai liéu vé hoat dong giam sat cua X e . X
03/HDND | -1 HEHND va céc dai biu HDND Nguyen Bao Vinh vién
04/HPND Ho SO AChu’qng trinh, K& hoach, B4o cao vé tinh Nguyan Béo Vinh vién
hinh cbng tac
Tap luu, s6 dang ky van ban di clia co quan N N
05/HDND | - Van ban quy pham phap luat Nguyén Bao Vinh vién
- Quyét dinh, Nghi quyét
HSBS
II. TAI LIEU UBND
1. Tai liéu tong hop
01/TH | Van ban dén vé cac van dé KT-XH Nguyén Thi Ai Hoai Theo hicu luc HS nguyén tic

cua van ban




Nguyén Bao Nguyén Thi

02/TH | Chuong trinh, ké hoach, béo céo cong tac o Vinh vién
Al Hoal
Thong bao ké:t qua, y kién két luan céc cudc hop
thuong ky, bat thuong va cudc hop giao ban hang X s <
03/TH | théng cila UBND, Thuomg tree UBND, ciia Chii Nguyen Bao 20 nam
tich va cac Pho Chu tich
04/TH | SO ghi bién ban cac cudc hop UBND Nguyén Bao Vinh vién
HSBS
2. Vin phong - Thong ké
2.1 Van phong
01/VP | Gidy moi hop, hoi thao, hoi nghi Nguyén Bao 5 ndm
02/VP | Tai liéu ddo tao, thong bao tuyén sinh, ... Nguyén Bao 5 nam
HSBS
2.2 Thong ké Nguyén Thi Ai Hoai
01/TK | Vin ban dén vé cong tac thong ke, diéu tra Nguyén Thi Ai Hoai Thﬁeo h}@u EI‘IC HS nguyén tic
ctua van ban
02/TK Chuong trinh, ké hoach, bdo cdo vé cong tac thong Nguyan Thi Ai Hoai Vinh vidn

ké, diéu tra




03/TK | Ho so, tai liéu théng ké, diéu tra co ban Nguyén Thi Ai Hoai Vinh vién
HSBS
3. Gido duc, y té
01/GDT | Ho so pho cap gido duc Phan Van Ttru Vinh vién
01/YT | H6 so linh vyuc y té Phan Vin Titu Vinh vién
HSBS
4. Quan ly cong tac cdi cach hanh chinh, van
thu luu triv
4.1 Cai cach hanh chinh
01/CCHC | Vian ban chi dao vé cong tac Cai cach hanh chinh Nguyén Bao Thﬂeo hvu.eu 11.1’0 HS nguyén tac
ctua van ban
02/CCHC | Ké hoach, bao co cong tac Cai cach hanh chinh Nguyén Bao Vinh vién
03/CCHC Ke hoac}l, bao céo cong tac Tuyén truyén Cai cach Nguydn Béo Vinh vidn
hanh chinh
04/CCHC K¢ hoach, bdo cdo cong tac Ki€ém soat thu tuc Nguyén Bio Vinh vidn

hanh chinh

HSBS

4.2 1SO




01/1SO | Ho so ISO Nguyén Bao Vinh vién
Nguyén Bao HSBS
4.3 Van thu, luu triv
01/VTLT | Vin ban chi dao vé cong tac Vian thu luu trix Nguyén Bao Tchfaovlgjigc ™ n?uyen
tac
02/VTLT | Tap luu van ban di cua co quan Nguyén Bao Vinh vién
03/VTLT | S6 ding ky van ban di Nguyén Bao Vinh vién
04/VTLT | T4p luu van ban dén cta co quan Nguyén Bao Vinh vién
05/VTLT | So ding ky vin ban dén Nguyén Bao Vinh vién
06/VTLT | Ho so quan 1y va st dung con déu Nguyén Bao 20 nam
Nguyén Bao HSBS
4.4 Bao v¢€ Bi mat nha nudc
01/VBM | Tép luu van ban Mat di Nguyén Bao Vinh vién
02/VBM | S6 dang ky van ban Mat di Nguyén Bao Vinh vién




03/VBM | Tap luu vin ban Mat dén Nguyén Bao Vinh vién
04/VBM | S6 dang ky van ban Mat dén Nguyén Bao Vinh vién
N Nguyén B2

5. Thi dua khen thwéng, Noi vu, Chinh quyén styen bao

dien tur Nguyén Thi Ai Hoai

5.1. Thi dua khen thuéng Nguyén Thi Ai Hoai
01/TPKT | Vin ban dén vé cong tac thi dua, khen thudng Nguyén Bao Thqeo }116;11 ll.l’C

ctuia van ban

02/TPKT Chuong t}rlnh, ke hoach, bao c4o cong tac thi dua, Nguyén Bao Vinh vién

khen thudng
03/TPKT | Ho so sang kién Nguyén Bao Vinh vién
04/TDKT | HO so UBND x4 khen thudng Nguyén Bao Vinh vién
05/TPKT | Ho so trinh cac cap khen thuong Nguyén Bao Vinh vién
06/TPKT | Ho so thi dua Khoi Nguyén Bao Vinh vién

HSBS

5.2. Noi vu




Nguyén Bao

Theo hiéu luc

01/NV | Van ban chi dao vé cong tic ndi vu ctia vin ban
Nguyén Thi Ai Hoai
Nguyén Bao
02/NV | HO so dao tao, boi dudng Vinh vién
Nguyén Thi Ai Hoai
Nguyén Bao
03/NV | Ho so ké hoach, bdo c4o cong tac ndi vu Vinh vién
Nguyén Thi Ai Hoai
04/NV | Ho so ngudi hoat dong khong chuyén trach Nguyén Thi Ai Hoai Vinh vién
05/NV | Ho so danh gia can bd, cong chirc Nguyén Bao Vinh vién
07/NV | Ho so can bo cong chirc Nguyén Thi Ai Hoai Vinh vién
HSBS
5.3 Chinh quyén dién tir
01/CQDT 217121111 E;n dén vé cong tac xay dung chinh quyén Nguydn Béo Vinh vidn
02/cQpT Vién ban di vé cong tac xay dung chinh quyén di¢n Nguyén Béo Vinh vidn

tr




HSBS

6. Tai chinh - Ké toan, Quan li cong san

Vién ban vé cong tac tai chinh ké toan, Quan ly tai

Theo hiéu luc

0L/TCKT | . Pham Xuan Luén R HS nguyén tac
san cong ctia van ban
02/TCKT | Quy ché, quy dinh vé ché do ké toan Pham Xuan Lun Theo hiculue | prq o ven the
cua van ban
Ho so vé ngan sach nha nudc, du toan ngan sach . R . X
03/TCKT C s 9 Pham Xuan Luan Vinh vién
nha nudc hang nam
04/TCKT | Béo céo tai chinh, ké toan, quyét toan Pham Xuén Luin Vinh vién
05/TCKT | S6 séach, ching tir ké toan Pham Xuan Luan Vinh vién
06/TCKT HOA 59 ,tal lu:eu vey 1¢c’k1emAtra ‘,[hu’c }‘11¢n dvu: toan Pham Xuan Luén Vinh vién
ngan sach va quyét toan ngan sach hang nam
07/TCKT Hb so xdy dung co ban (Cac cong trinh c6 quyét Vo Thi M§ Linh Vinh vién
dinh phé duyét quyét toan vén dau tu)
HSBS
7. Dia chinh va tai nguyén moi trwong
5n ba : A cone tac dia chi ¥ A Nguyén Chién 3 ,
OLTNMT Va}p bar} chi dao vé cong tac dia chinh, tai nguyén guy Thﬁeo h}@u %1_1’0 HS nguyén téc
mo1 truong Huynh Coéng Nhiém cua van ban
5 . s . Nguyén Chién N
02/TNMT | Ho so, tai liéu quy dinh vé boi thuong nha o, dat & Vinh vién

Huynh Cong Nhiém




Ho so vé giai quyét khi€u kién, tranh chap nha &,

Nguyén Chién

O3/TNMT | ... ST Vinh vién
tal nguyen mo1 truong Huynh Coéng Nhiém
, L . Nguyén Chién N
04/TNMT | Ho so vu viéc dat dai, tai nguyén moi trudong : Vinh vién
Huynh Cong Nhiém
. , Nguyén Chién N
06/TNMT | Van ban vé cong tac quan ly va st dung nha, dat : Vinh vién
Huynh Cong Nhiém
07/TNMT | Cong van, bao cao cong tac moi truong Huynh Cong Nhiém 10 nam
08/TNMT | Vin ban vé cong tic mdi truong Huynh Cong Nhiém Vinh vién
HSBS
8. Lao dong - Thwong binh - Xa hoi
01/LDTB Van ban ?hl da,‘lo ve cong tac nganh lao dong, Hoang Dinh Xun Thqeo hvleu lu’c HS nguyén tic
thuong blqh va xa hoi cua van ban
02/LDTB | ¥an ban dén, di vé cong tac nganh lao dong, Hoang Dinh Xuan Vinh vién
thuong binh va xa hoi
Chung tir chi tra ché d6 d6i voi nguoi co cong )
03/LDTB | cach mang, ngudi hudng chinh sach xa hoi trén Hoang Dinh Xuén Vinh vién
dia ban xa
04/LpTB | HO 80 gidi quyet che dg cho cdc doi tuong chinh Hoang Dinh Xuan Vinh vién
sach lao dong, thuong binh va xa hi
05/LDTB | HO so Ho nghéo, HO can ngheo Hoang Dinh Xuén Vinh vién
06/LDTB | Gidy uy quyén Hoang Dinh Xuén 10 nam




07/LDTB | Ho so cdp thé¢ BHYT d6i tuong Hoang Dinh Xuan 10 nim
8/LDTB | Ho so cung cau lao dong Hoang DPinh Xuan 20 nam
HSBS
9. Viin héa thong tin - Du lich - Thé duc thé
thao - Gia dinh
9.1. Van hoa thong tin
01/VHTT | Vin ban chi dao vé linh vuc van hoa Phan Hiru Ttru Thﬁeo h}@u %uc HS nguyén tac
, ‘ cua van ban
02/VHTT CPHO*ﬂg trlr}h, ké hoach va bao cao vé cac hoat Phan Hitu Tiru 20 nim
dong van hoa
03/VHTT | HO so kiém tra, thanh tra cac hoat dong van hoa Phan Hiru Tuu 20 nam
HSBS
9.2. Pai truyén thanh
01/PTTH Ch}m’ng trinh, k€ hoach va bdo cao vé cong tac P3 Hing 20 nim
phat thanh
02/PTTH | Vian ban vé linh vyc phét thanh D6 Hung 20 nam
03/PTTH | Nhat ky phat thanh b6 Hung 10 nam

HSBS




9.3. Thé duc thé thao

Chuong trinh, ké hoach va bo céo cac hoat dong

01/TDTT thé duc thé thao Phan Hiru Ttru 20 nam
02/TDTT | H6 so td chuc giai thé thao Phan Hiru Ttru 20 nim
03/TDTT | Vin ban vé linh vuc thé duc, thé thao Phan Hiru Ttru 20 nam
04/TDTT | Ho so cong tac hoi, cau lac bo Phan Hiru Ttru 20 nim
HSBS
9.4. Cong ngh¢ thong tin
01/CNTT | Vin ban chi dao vé linh vuc cong nghé thong tin Nguyén Bao Tgaovrgﬂgc HS nguyén tic
02/CNTT %’I‘l’fﬁi g;tl:n iégﬁgiﬁghl;?nm vé cong téc cong Neuyan Béao 20 nim
HSBS
9.5. Dan tgc, Ton gido
01/TG | Vin ban chi dao vé cong tac dan toc, ton gido Nguyén Bao Tﬁaov};r?l]lgéic HS nguyén tac
02/TG Chuong trinh, ké hoach va bao céo tong két cong Nguyén Béo 20 nim

tac vé€ dan toc, ton gido




HSBS

9.6. Thanh nién

Theo hiéu luc

0L/TN | Vin ban chi dao vé cong tac thanh nién Nguyén Bao R HS nguyén tic
i 7 i cua van ban
02/TN C,hu’ogng trlnh,.lfe hoach va bdo cao tong két cong Nguydn Béo 20 nAm
tac vé thanh nién
HSBS
10.Tw phap - Ho tich
10.1. Tw phap, H§ tich
Nguyén Vin Tién .
01/TP | Van ban chi dao vé cong tac tu phap, ho tich Thqeo h}m;)luc HS nguyén tac
Vo Thanh Puoc cua van ban
02/TP | Ho so vé di chiic V& Thanh Pugc Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach, bao cdo vé cong tac tu Nguyen Van Tien <
03/TP hén. ho tich 20 nam
phap, ho tie V& Thanh Pugc
04/TP | Ho so ho tich, s6 bo ho tich Nguyén Van Tién Vinh vién
05/TP Ho so ve an treo; tai hoa nhap cong dong, gido duc V5 Thanh Pugc 20 nim

tai xa, phuong, thi tran




Hb so vé cong tac phd bién, gido duc phéap luat

06/TP o e Vo6 Thanh Puogc 20 nam
trén dia ban
07/TP | Ho so niém yét V& Thanh Puoc 20 nim
08/TP | SO chimg thuc ban sao, s6 chung thuc chit ky V0 Thanh Puoc 20 nam
09/TP | Ho so chimg thuc chir ky V& Thanh Puoc 5 nam
10/TP | Ho so vé chimg thuc hop dong, giao dich V& Thanh Puoc Vinh vién
11/TP | Ho so cong tac hoa giai, chuan tiép can phap luat Vo6 Thanh Puoc 20 nam
HSBS
11. Thanh tra, khiéu nai, to cdo, tiép dan
OLTTKN Va_n tzanrve h?at C}Qng thanh tra, kiém tra, khi€u Nguyan Béo 20 nim
nai, t0 cao, ti€p dan
Chu’O’r}g trinh, ké’hoach, ‘péo cao yé cong tac thanh N
02/TTKN tra, ki€m tra, khi€u nai, t0 céo, ti€p dan; phong Nguyen Bao 20 nam
chong tham nhiing
03/TTKN | Hb so thu 1y, giai quyét cac vu viée Nguyén Bao 20 nam
HSBS

12. Tai liéu Qudc phong - An ninh

12.1. Quén sw, qudc phong




Theo hiéu luc

01/QS | Van ban chi dao v€ cong tac quoc phong quan su Lé Thanh Thong ctia van ban HS nguyén tac
02/QS | Ho so huin luyén dan quan Lé Thanh Thong 20 nam
03/Qs | H10 so've vice thyc hién cic che do, chinh sich doi Lé Thanh Théng Vinh vidn
vO1 quan nhan va chinh sach hau phuong, quan doi
HSBS
12.2. An ninh trat ty
OL/ANTT Van ban\ve c~on§ tac an ninh chinh tri, gitr gin trat Nguyén B4 Ding 20 nim
tu, an toan xa hoi
02/ANTT K¢ hoach, béo cao vé€ cong tac an ninh chinh tri, Nguyan B4 Ding 20 nim

gilr gin trat tu, an toan xa hoi

HSBS
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